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PROCEDIMIENTO

DE SOLICITUD Y EMISION DE BAJAS
CICLO ESCOLAR 24-1

Tramite a realizar:
a) BAJA DEFINITIVA DE LA MODALIDAD ESCOLARIZADA.
b) BAJATEMPORAL.
Al respecto se considerara lo sefialado en el Articulo 55 del Reglamento
General de Estudio que sefiala: “El alumno podrd solicitar por escrito la baja
temporal hasta pordos periodosescolaresdel programa académico enel que
se encuentre inscrito:

I. Durante el primer mes de iniciado el periodo escolar,...”
Il. En cualquier tiempo, por causas de fuerza mayor comprobadas.

c) BAJAPORCAMBIO DE MODALIDAD

Se solicita, cuando el alumno ha de inscribirse al Nivel Medio Superior EN
MODALIDAD NO ESCOLARIZADAY MIXTA en el IPN (Debera presentar Hoja
de Resultado de examen).

Para los estudiantes que requieran realizar el tramite de BAJA DEFINITIVA, se
considerara el siguiente procedimiento:

1. Descargar del aviso de bajas los siguientes formatos (los datos solicitados se
llenan a mano y la firma debe ser autdgrafa tanto del alumno como del padre o
tutor)

e Formato de solicitud de Baja
e (Carta Motivos
e Cuestionario de Baja Definitiva
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2. El estudiante se dard a la tarea de solicitar los comprobantes de NO adeudo a las
instancias que le correspondan mediante correos electronicos o de manera
presencial. (excepto para el tramite de baja temporal).

e Departamento de Unidades de Aprendizaje del Area Humanistica:
duaah.cecyt3@ipn.mx o duaah.cecyt3@gmail.com

e Departamento de Unidades de Aprendizaje del Area de Basica:
vviveros@ipn.mx

e Biblioteca: en la pagina del plantel, en la seccidon de biblioteca aparece este
vinculo para solicitar constancia de no adeudo:
https://forms.gle/5h3hETLMdhWPcKYB6

Si el alumno solicitante ha cursado 3er. semestre en adelante, también
solicitara comprobante de No adeudo del:

e Departamento de unidades de Aprendizaje del Area Tecnoldgica y de
Especialidad: tecnocecyt3@hotmail.com

3. Si el alumno ha sido dictaminado, deberd presentar en formato PDF su ultimo
Dictamen.

4. Una vez reunidos todos los requisitos sefialados en este procedimiento, se
enviaran por correo electronico a ge.bajas.cecyt3@gmail.com

Los documentos se escanearan en FORMATO PDF y se nombraran con el numero
de boleta, seguido de un guion vy las iniciales indicadas en letras mayusculas, de
acuerdo con el siguiente catdlogo (asi es como se hara su revision y autorizacion)
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Ejemplo: Si el nimero de boleta es 2022030000 los documentos se deberan
nombrar como sigue:

1. Formato de solicitud de baja 2020030000 -FSB
2. Carta Motivos 2020030000 -CM
3. Cuestionario de Baja Definitiva 2020030000 -CBD

4. Comprobante de no Adeudo del Departamento 2020030000 -CNA_AH
del Area Humanistica

5. Comprobante de no Adeudo del Departamento 2020030000 -CNA_AB
del Area Basica

6. Comprobante de no Adeudo del Departamento 2020030000 -CNA_AT
del Area Tecnolégica y de Especialidad

7. Comprobante de no adeudo de la Biblioteca 2020030000 -CNA_B
Dictamen 2020030000 -DIC
9. Credencial de Elector del padre o tutor (INE) 2020030000 —-INE

5. El correo electréonico cumplira con las siguientes caracteristicas:

e Anotaren el asunto: BAJA

e En el cuerpodel correo:

Tipo de baja solicitada.

a) BAJA DEFINITIVA DE LA MODALIDAD ESCOLARIZADA.
b) BAJA TEMPORAL.

c) BAJA POR CAMBIO DE MODALIDAD.
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e Nombre completo

e Numero de boleta

e CURP

e Numero telefénico (se sugiere se anoten dos niumeros)

e Anexar los documentos requeridos (todos en el mismo correo y de forma
individual como se indica arriba).

6. Toda vez que el tramite ha sido autorizado, LA BAJA DEFINITIVATARDADE 20 A
30 DIAS HABILES para su liberacion.

7. Se notificara via correo electrénico una vez que el tramite se concluya y el

documento se encuentre listo para su entrega.

Atentamente
Departamento de Gestion Escolar del CECyT 3.



